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	No.BO.19.1.4.V5 Borang Pengajuan Cuti, Sakit atau Ijin Pegawai
14 Oktober 2024



	Nama
	:
	
	NIK
	:
	

	Unit Kerja
	:
	
	
	
	

	Mengajukan
	:
	[image: image1.png]     Cuti          Sakit                Ijin         

	Mulai
	:
	
	s/d       
	(    HK )



	Keterangan
	:
	

	
	:
	


Catatan :  

· Sakit harus melampirkan Surat keterangan sakit dari dokter.
· Ijin bisa diambil jika jatah cuti tahunan sudah habis atau aktivitas pribadi pada jam dinas hingga akhir jam kerja.

· HK : Jumlah Hari Kerja yang diambil untuk cuti/sakit/ijin.
· Bagi dosen yang memiliki jabatan struktural wajib diketahui oleh DIR/WD terkait.

	Diperiksa oleh :
	Disetujui oleh :
	   Batam,                          -20…

	(                             )

Ur Kepegawaian
	(                           )    
DIR/WD                                   
	(                          )

                Kepala Unit
	(                             )

Pengusul


Catatan:

Apabila terjadi kendala penggunaan sistem pengajuan cuti, maka borang ini dapat digunakan 

